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IL BORSELLINO ELETTRONICO 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

COSA, E COME, FARE PER IL SUO UTILIZZO 
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Come funziona il borsellino elettronico 
 
Il sistema prevede il versamento preventivo di importi su un “borsellino elettronico”. 
 
La somma servirà a pagare le prestazioni fruite dai figli per i servizi scolastici per cui è attivo questo 
sistema di pagamento. 
 
Citando come esempio la refezione scolastica, il costo dei pasti consumati ogni giorno dai figli viene 
scalato dal valore versato preventivamente sul borsellino. 
 
L’utilizzo delle funzioni online relative al borsellino elettronico consentono di versare somme per il 
pagamento dei servizi e consultare le informazioni inerenti al proprio borsellino come il saldo, l’elenco 
movimenti, i pasti consumati ed altre informazioni relative al servizio. 
 
La registrazione presso il portale del Comune è obbligatoria. 
 
Questa modalità contempla il pagamento conforme al sistema PagoPA. 
 
 

Come registrarsi sul portale del comune 
Occorre accedere al portale dei servizi online del Comune e visualizzare la pagina raffigurata 
nell’immagine. 
 

 
 
 
La registrazione invia una richiesta di accreditamento al portale del Comune; l’ente risponderà tramite 
posta elettronica chiedendo una azione di conferma dell’avvenuto accreditamento. 
 
La registrazione è obbligatoria per potere accedere a queste funzioni. 
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Non è necessario ripetere la registrazione per chi è già in possesso delle credenziali utilizzate per 
le iscrizioni online ai servizi scolastici. 
 

Per registrarsi si procede cliccando su “Registrati” e specificando il proprio codice fiscale nel campo 
Codice fiscale (id. utente). 
 

Per i residenti occorre inserire il numero di carta di identità valido nell’apposito campo. 
 

 
 

Il “Codice fiscale” assieme alla “Password” saranno le credenziali da usare per accedere 
successivamente al portale. 
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Una volta completato l’inserimento dei dati apparirà una pagina con la richiesta di accedere alla 
propria casella di posta elettronica e attivare il nome utente cliccando sul link contenuto all’interno 
della mail ricevuta. 
 

Cliccando sul link contenuto nella mail ricevuta si attiveranno le proprie credenziali. 
 
 

Cosa consente di fare il portale del genitore 
Il portale consente al genitore intestatario dell’iscrizione ai servizi scolastici di operare sul proprio 
borsellino elettronico tramite funzioni che permettono: 

- versare un importo sul borsellino elettronico; 
- verificare l’estratto conto del borsellino; 
- controllare i pasti consumati in mensa dei propri figli. 

 
 

 
 

Come ricaricare il borsellino elettronico 
 
Una volta effettuato l’accesso al Portale dell’Ente tramite il pulsante “Accedi” e la specifica delle 
credenziali, selezionare dal menu “Borsellino Elettronico” la voce “Ricarica Borsellino” 
 

Procedere con: 
- inserimento dell’importo della ricarica; 
- conferma premendo l’apposito tasto; 
- scelte delle opzioni messe a disposizione dal sistema di pagamenti PagoPA. 
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PagoPA è un sistema di pagamenti elettronici previsto per legge realizzato dall’Agenzia per l’Italia 
Digitale (AgID) per rendere più semplice, sicuro e trasparente qualsiasi pagamento da parte di 
cittadini e imprese verso la Pubblica Amministrazione. 
 
PagoPa non toglie nulla a ciò che fino ad oggi poteva essere fatto, ma al contrario aggiunge tante 
opportunità nuove per il cittadino. 
 
Il sistema PagoPA prevede che venga fatto uno specifico accesso; se non si è in possesso delle 
credenziali SPID si può comunque procedere: 

- scegliendo “Entra con la tua email” specificando; 
- indicando quindi la propria email e procedendo con i passaggi successivi richiesti da PagoPA. 
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Verrà generato un bollettino conforme PagoPA da utilizzare per il pagamento presso gli esercizi 
convenzionati: 

➢ nelle agenzie di banca aderenti; 
➢ presso i punti vendita di SISAL, Lottomatica e Banca 5 (es. tabaccherie) utilizzando il codice a 

barre e/o QR Code; 
➢ utilizzando l'home banking della tua banca (dove trovi i loghi CBILL o PagoPA)  
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Come consultare l’estratto conto del proprio borsellino elettronico 
 
Una volta effettuato l’accesso al Portale dell’Ente tramite il pulsante “Accedi”, selezionare dal menu 
“Borsellino Elettronico” la voce “Estratto Conto Borsellino”. 

 
 

La schermata permette di visualizzare i movimenti di entrata e di spesa del proprio Borsellino 
Elettronico con indicazione del Saldo e della “previsione” del numero dei pasti coperti. 
 
 

Come consultare i pasti consumati dai propri figli 
Il doppio click sulla riga indicante i consumi mensili aprirà il prospetto con il calendario del mese e 
l’indicazione dei pasti consumati giorni per giorno per l’iscritto selezionato. 
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